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Procedimento para Peticionamento Manual na REBLAS:

Caso a empresa ja esteja cadastrada no Portal da ANVISA, seguir os passos abaixo. Caso contrario,
verificar o “Procedimento para Cadastro de Empresas”, disponivel nas paginas 04 a 10 deste documento.

A empresa deverd clicar na op¢ao "Setor Regulado” / “Acesso Facil” / "Atendimento e Arrecadagdo
Eletrénicos” — clicar em “Continuar nesse site (ndo recomendado)” — e posteriormente na opcao
"Peticionamento eletronico™.

Aparecerd uma tela para preenchimento de e-mail e senha do gestor e clicar em "conectar".

Selecionar CNPJ da empresa e clicar em "conectar".

Tela inicial do peticionamento:

Opcdes: clicar em "Peticdo Manual e pagamento de taxa" e depois clicar em "funcionamento de empresa”.

Tela seguinte:

Selecionar o assunto:

>

7674 - REBLAS - Solicitacdo de Habilitacdo Inicial - Nele os laboratorios informardo os dados
cadastrais, 0s ensaios e estudos analiticos certificados pelo INMETRO e possibilitara, assim que
analisado pelos servidores da GGLAS, o cumprimento da RDC 12/2012, que os laboratdrios
estardo aptos a fazer parte da REBLAS;

7675 - Renovacdo REBLAS - Renovacao de Habilitagdo - Os laboratérios, conforme os prazos
definidos na RDC 12/2012, deverdo solicitar a renovacdo da habilitacdo. Esta etapa também
dependerd da analise da GGLAS para efetiva comprovacdo dos cumprimentos das exigéncias
definidas pela RDC 12/2012, caso contrario, o laboratério estara automaticamente desabilitado da
REBLAS;

7676 - REBLAS - Cancelamento de Habilitacdo - Caso algum laboratorio ache necessario ou nao
tenha outra alternativa técnica, 0 mesmo podera solicitar o cancelamento da sua habilitacdo na
REBLAS;

7677 - REBLAS - Alteracédo de Dados Cadastrais - Apos a Habilitacéo inicial, os laboratorios
integrantes da REBLAS poderdo solicitar alteragdo dos dados cadastrais, indicados no formulario
de habilitacdo inicial, a fim de mantermos atualizadas informagOes referentes aos integrantes da
REBLAS;

7678 - REBLAS - Extens&o de Escopo - A medida que os laboratérios tenham condigdes técnicas
e cumpram as exigéncias da RDC 12/2012, os mesmos poderdo solicitar a extensdo do escopo
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analitico, referente aos tipos de ensaios e estudos laboratoriais, aumentando assim a capacidade
analitica da REBLAS;

» 7679 - REBLAS - Reducdo de Escopo - Neste assunto, os laboratérios poderdo solicitar,
espontaneamente, a reducdo do escopo analitico previamente aprovado pela ANVISA, seja por
cancelamento da acreditacdo/reconhecimento do INMETRO ou por outras questdes técnicas; ou

» 7680 - REBLAS - Suspensao Parcial ou Total da Habilitacdo - Apo6s a Habilitagdo inicial, os
laboratdrios integrantes da REBLAS poderdo solicitar alteracdo dos dados cadastrais, indicados no

formulério de habilitacdo inicial, a fim de mantermos atualizadas informacdes referentes aos
integrantes da REBLAS.

e clicar em "Confirma”.
Telas Seguintes:

Conferir dados e clicar em "Proximo"

Aparecerd em letras azuis o Formulario de Peticdo que deve ser salvo no seu computador para ser
preenchido posteriormente, ou seja, 0 preenchimento podera ser feito apds a conclusdo de todo o processo de
peticionamento. O Formulario de Peticdo € um dos documentos que devera ser enviado. Depois de salvo continuar

o0 peticionamento clicando em "Proximo".

Aparecera tipo de responsavel com certificado, que devera ser “sem certificado digital” clicar em
"Préximo".

Aparecera o nome do gestor, clicar em "Préximo".

Aparecerd a mensagem: "Neste momento a guia sera gerada e esta transacdo ndo podera ser mais
CANCELADA ou ALTERADA. Deseja continuar o peticionamento?" Clicar em "OK"

Tela seguinte:

Selecionar "Ficha de Compensacao”. Aparecera a GRU na tela. Imprimir através da opgdo de impressdo de seu
computador. Apds a impressao fechar esta tela.

Ultima tela:
Aparecerda a GRU - Clicar em "Concluir" e depois em "Imprimir documentos".

Imprimir as telas seguintes através da opg¢do de impressdo de seu computador.
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Lista de documentos a serem enviados:

a. Formuléario de Solicitacbes da REBLAS devidamente preenchido e assinado;

b. Comprovante de isencdo do pagamento da Taxa de Fiscalizacdo de Vigilancia Sanitaria — GRU

Isenta;

c. Licenga de Funcionamento, ou documento congénere, da Vigilancia Sanitaria Estadual e/ou

Municipal;

d. Documento de Acreditacdo ou Reconhecimento, conforme aplicacdo, pela area responsavel do

INMETRO;
e. Copia do CNPJ.

Enviar todos 0s documentos, preenchidos e assinados, quando for o caso, para:

Geréncia Geral de Laboratorios de Salde Publica - GGLAS/ANVISA
Setor de Industria e Abastecimento (SIA) - Trecho 5, Area Especial 57.

Brasilia/DF
CEP: 71205-050
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Procedimento para Cadastro de Empresas

Para fazer o Cadastramento de Empresa o usuario deve informar o CNPJ, o CNAE Fiscal e a Senha.

Identificardo da Pessoa Juridica
CHP1
[Faeaaz0z000134 |

ZMAE Fiscal

Pesguise seu CHAE

Senha

I:I Esgueci minha senha

| Entrar | | Mao tenho a senha

Na tela abaixo, selecionar a opg¢ao “Cadastro Empresarial” no menu lateral esquerdo.

Agoéncia Macional
de Vigildncia Sanitiria
mw.r.anvlsa.gu'.'.br

J L
ar

—'*: | Institucional — Anvisa Div Servicos  Areas de Atuacdo  Legislacdo

Empresas Cadastradas
#Cadastro Empresarial
#_adastro de Filiais [0] \
REsponsayves
wlEstores de Sequranca

Mudar Senha de Acesso

Yerificar Cadastro
Sair
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Atualizar as informacdes necessarias e gravar os dados.

1 Dados Cadastrais (MATRIZ)
1 |CP3 |y [CHAE
! |[Gace3z0z000134 | ' [7 ] Pesauise o cuae

Fazdo Sacial

1-3 [EMPRESA DE TESTE LTDA |
o Maome Fantasia (Opcional)
% [NOME FANTASIA 2 |
i Parte
= [MIcro =l Tabela
Endereca na Internet (Opcional) M2 SAC (Serv, akend, Cidadda) (Opcional)
1.7 - 1.8
[BhIVISA. GOV BR ? | verificar [1z12171212 |
Senha Confirma Senha
1.9 1.10

R o kit

kil b b

2 |

Dados Bancarios

A ANYISA dtilizara as informacoes referentes aos dados bancarios, exclusivamente para:
a) Recolher o pagamento da taxa de vigilancia sanitaria, por transferéncia eletrdnica de
fundos (TEF) quando escolhido e autorizado pelo peticionador;
b) Devolver taxas e multas quando pagas a maior ou indevidamente recolhidas;
Preferencialmente, informe nos campos abaixo, a agéncia e conta corrente da empresa MATRIZ no

Banco do Brasil.

Caso a empresa MATRIZ ndao possua conta no Banco do Brasil, informe a instituicdo financeira de

sua preferéncia.

Banco

Agéncia

2.1 2.2

2.3

Zonka Corrente

|

[121-54

Endereco

Logradoura

31 I bFGaDFG

Bairro
|54SDFG SDF G5DF

3.2

Pais

|
|BRASIL

3.3

=
Erail

34 |5‘1"LMARP..PINHD@P.N'-.-'ISP..GD'-.-‘.BR

3.5 3.6

LIF Cidade
[rs =]

3.7

[TAPERA
CEP
[ | Eieonsaicl

Qualificacdo (Opcional)

3.8

lz121
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No item 4, incluir o telefone. Pelo menos um telefone da empresa deve constar nesse item.

4 Telefones IMCLUIR. TELEFOME
4.1 4451000

4.2 22151211

Para colocar o fax selecione o tipo ‘Telefone/Fax'.

Cadastro de Telefone

Tipo Telefone

1.1 ITEIEFDHE Cnmercial;l 1.2 |:|

Complemento

1.3 -

| cravar | | voLTAR |

No item 5, o usuario deve incluir os documentos da empresa. Para isso basta clicar em “Incluir
Documentos” e preencher os dados do quadro “Identificagdo da Pessoa”.

5 Documentos INCLUIR DO ZUMEMTOS
5.1 | ALVARASLICEMCA SANITARLA ESTADUAL 124
5.2 AUTDRIEM;EO DE FUMCIOMNAMEMNTD DE EMPRESA 12333

—_
£

L .':'.LITDRIE.':'.C,E.D ESPECIAL DE FUMCIOMAMENTO Jo7852
1 Identificacao da Pessoa
o Tipo
" || ALYARA/LICENGA SANITARIA ESTADUAL -]
v M Documento Data Expedicdo Data de VYalidade

la o | —
Crgdo Exp, IF
1.3 IE%‘-.-‘ERNO DO ESTADO = | S

| cravar | | voLTaR |
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No item 6, inclua os responsaveis técnico e responsaveis legais da empresa, clicando em “Associar
Responsavel”.

B Responsayeis ASSOCIAR RESPONSAVEL
6.1 |64798739120 2%15:”"3"3 Queiroz de Andrade RESPOMSAVEL LEGAL
6.2 585310980176 andré Fernandes REPRESEMTANTE LEGAL DO RESPONSAYEL LEGAL
6.3|58531050176 andré Fernandes RESPOMSAVEL LEGAL
B.4 |585310950176 andré Fernandes RESPONSAVEL TECNICO
6.5|20853319120 Benice Beredita de aliveira RESPORNSAVEL TECNICO
6.6|57a70322172 Gianpaolo Cunha do Nascimento REPRESEMTANTE LEGAL DO RESPONSAYEL LEGAL
6.7 |31446942104 Leonarda loureiro RESPOMSAVEL LEGAL
6.8 |a1446042 104 Leonarda loureira RESPORNSAYEL TECHICO
6.9 66711720563 SYLMARA CAMPOS PINHO RESPONSAVEL TECHICO

Caso 0 RESPONSAVEL j4 esteja cadastrado, digite o CPF do responsavel e clique em “Consultar”.
Informe os dados solicitados. Depois grave as informagdes. Caso o responsavel ainda ndo esteja cadastrado, clique
em “Cadastrar” e digite os dados solicitados, depois grave as informacdes. Clique em voltar e refaca o
procedimento até incluir todos responsaveis.

1 Associa Responsavel Legal / Responsavel Técnico / Representante Legal do Resp. Legal
1.1 _PF
ol |[z][ comsumar | [ capasTRaR |

Morme
1.2 |

No item 7, inclua o gestor de seguranga, clicando em “Associar Gestor”.

T Gestores ASSOCTAR GESTOR
7.1 |64798739120 ana Daniela Queiroz de Andrade Ribeiro
.2 (07331080104 iConskanca amorin da silva oliveira
7.3 57370322172 Gianpaolo Cunha do Mascimenko
7.4 37612239191 iGustavo Henrigue Carvalho e Silva
T.5 (51446942104 Leonardo loureiro
T.6 66711720063 SYLMARA CAMPOS PINHD
7.7 56352077153 gvaldo B. de oliveira
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Caso 0 GESTOR DE SEGURANCA jéa esteja cadastrado, digite o CPF do gestor para consultar e digite 0s
dados solicitados, depois grave as informagdes. Caso o0 gestor de seguranca ainda ndo esteja cadastrado, clique em
“Cadastrar” e ap6s informar os dados grave. E importante que a senha e o email cadastrados para o gestor de
seguranca sejam memorizados, pois eles serdo usados para acessar 0 peticionamento eletrénico.

1 Associa Gestor
FF
LU 1[7] [ consutar_ | [ capasTRAR
Mome
1.2 |
2 Informe Dados para o Gestor
o B {Cargo na Empresa)
: Pesguisar CEO
3 | Documentos IMCLUIR DoOCLMEMT OS5

GRavar | | voLTaR

Para comprovar que o cadastro estd completo, selecione a opgdo 'Verificar Cadastro' no menu lateral
esquerdo. Se estiver tudo certo, a empresa podera acessar 0 Peticionamento Eletronico para fazer as peticdes e
emitir a GVS Eletrénica (boleto para pagamento da taxa), por meio do e-mail e senha do gestor cadastrado.

Empresas Cadastradas 1 Dados Cadastrais (MATRIZ)
#Cadastro Empresarial 11 MNP 2 CMNAE
#Cadastro de Fiisis [0] ! [p3es3z02000134 ¢ [p1zo000 Pesquise o CMAE
2Responsavels Razdo Social
M»iesmgres Ife E:u:ra”ca . [EMPRESA DE TESTE LTDA |
udar Senha de Ac
Yerificar Cadastro 1. i‘;lq%m;EF::rI‘:ﬁs';;EﬁO'Zﬂnnal} |
Sair -
Porte
Mensagem
13 [1icro = Tabela
Endereco na Internet (Opcional) M2 SAC {Serv, Atend. Cidaddo) (Opcional)
1.7 = 1.8
[anviss. Gov BR | [2] verificar 1212121212
Senha Confirma Senha
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Agora, faca o Cadastramento das filiais.

Empresas Cadastradas

1 k
Zadastro Empresarial P MNP

Dados Cadastrais {(MATRIZ)

#1_S0350F0 EMMPFesarial CMAE
»Cadastro de Fiisis [0 4| 1 aeasonz00013¢ 1-2 \otz0000 | [7] pesauise o ca
 sResponsdvels Razdo Social
#lagstores de Sequrancs o
—M“"_jem;es :E Sde ::a"' 3 |13\ EprEsa DE TESTE LTOR |
udar Senha de Acesso
VYerificar Cadastro 0 Mome Fankasia (Opcional)
B | [MoME FanTASIA 2 | [3
Parte
Mensagem 1.5
[MicRo = Tabels
e Endereco na Internet (Opcional) e M2 SAC (Serv. Atend. Cidaddo) (Opcional)
¥ [anvisA. GOV BR | [7 ] werficar ® iz1z121212
Senha Confirma Senha

Cologue os DADOS CADASTRAIS DA FILIAL e grave as informacdes.

1 Dados Cadastrais (FILIALY
ZMP] ZMAE
1.1 | | 1.2 Pesguise o CHAE
s Razdo Social
| |
1.4 Mome Fantasia {Opcional)
| |
Porke
= =l [7] Tabels
Endereco na Internet (Opcional) M2 SAC (Sery, Atend, Cidaddo) (Opcional)
1.7 | | WetiFicar 1.8 | |
o Senha L Confirma Senha
[ 1] [ 1]
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Para ALTERAR OS DADOS CADASTRAIS DA FILIAL, selecione a opgao “Empresas Cadastradas”, no
menu lateral esquerdo. Clique no nome da filial correspondente ao CNPJ desejado. O sistema apresenta os dados
da filial selecionada. Altere os dados desejados e grave as informacoes.

Empresas Cadastradas 1 Dados Cadastrais {(FILTAL)
»i_adastro Empresarial o CHPI CNAE
»Cadastro de Filiais [0] 1.2 Pesquise o CHAE
»Eestnnnsa;a; 1. R.azdo Social .
rhestores de Sequranca = |
Mudar Senha de Acesso : :
Verificar Cadastro el i"-]u:ume Fantasia (Opcional) |
Sair -
Forte
Mensagen 1.5 .
: | B Tabela
WISUALIZE & EMPRESA S
MATRIZ E 45 FILIALS MO 0. Endereco na Internet (Opcional) 0 Mo SAC (Serv, Akend. Cidad&o) (Opcional)
BRASIL 14 CADAsTRADAS. || (17| | [2] verificar : ?
.0 Serha L1 Confirma Senha
i i

10



